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 ems.usb.ac.irدر آدرس  سامانه بهستان  در خوابگاه درخواست ثبت الف:

 
 

 :خوابگاهی دانشجو اطلاعاتتکمیل  .1

 :از مسیر زیر «خوابگاهي دانشجو اطلاعات»ا عنوان ب 19280به كمك پردازش شماره  

 دانشجو خوابگاهي اطلاعات ← ها درخواست و اطلاعات ← خوابگاه ←دانشجويي 
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  :توجه به نكات زير ضروري است

 بررسي نتیجه منتظر نماید, و سپس درج دقت، با و كامل صورت بهخواسته شده را  خوابگاهياست دانشجوي متقاضي كلیه اطلاعات  لازم -

تماس  از و باشید صبور بود. خواهد زمانبر شما تایید درخواست عدم یا تایید فرایند ها، درخواست بالاي حجم علت به(خود باشد.  درخواست

 .نمایید خود پرهیز درخواست نتیجه دریافت جهت خوابگاه كارشناسان با هاي مکرر

 خوابگاه درخواست تایید عدم یا تایید توانید نتیجه مي پردازش همین به مراجعه با كارشناسان خوابگاهي، توسط شما درخواست بررسي از پس -

 .نمایید مشاهده را خود -

این دو مورد به طور كتبي  اصلاحاست دانشجو براي  لازمنبوده و  اصلاحدر صورتي كه محل سکونت و وضعیت تأهل اشتباه باشد قابل   -

 .دهد اطلاع  اداره خوابگاههابه موضوع را 

مت راهنما در سمت راست و ، با كلیك كردن روي علااطلاعاتشود كه قبل از تکمیل  جهت استفاده صحیح از این پردازش توصیه اكید مي  -

 .ي فرم، راهنماي پردازش به دقت مطالعه شودالاب

فوق  اطلاعات»در پاسخ به سؤال  «بله»خواسته شده، انتخاب گزینه  اطلاعاتصه روند درست عملیات عبارت است از: تکمیل به طور خلا  -

 .وارد شده اطلاعاتبراي ثبت  «اعمال تغییرات»خره گزینه لاو با «باشد ميمورد تائید اینجانب 

 .ثبت شده وجود نخواهد داشت اطلاعاتامکان تغییر مجدد  «اعمال تغییرات»و سپس گزینه  «بله»توجه شود كه بعد از انتخاب گزینه  -

 تکمیل فرم درخواست خوابگاه: .2

 :از مسیر زیر «خوابگاهدرخواست »با عنوان  19290به كمك پردازش شماره 

 خوابگاه درخواست ← درخواست ها و اطلاعات ← خوابگاه ←دانشجويي 

ترم اول سال تحصیلي »پس از انجام مراحل مذكور لازم است دانشجوي متقاضي مقررات عمومي خوابگاه را تأیید و سپس در پاسخ به سؤال   -

را جهت ثبت نهایي  «اعمال تغییرات»و در نهایت گزینه « باشم مي»و سپس گزینه  «يك ترم » گزینه« به مدت ....   406-405

 .درخواست خود انتخاب نماید

تواند با كلیك  در صورتي كه دانشجو بر اساس قوانین تعریف شده حق استفاده از خوابگاه را نداشته باشد، پس از مشاهده پیغام مربوطه مي  -

 .یل مربوطه را مشاهده نمایدلاد ،«هاي استفاده از خوابگاه محدوديت مشاهده»كردن روي راهنماي سمت چپ 
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 :ثبت مشخصات گروه و اعضاء توسط سرگروه

 :از مسیر زیر «درخواست گروهي خوابگاه»ا عنوان ب 19340به كمك پردازش شماره 

 خوابگاه گروهي درخواست ← درخواست ← خوابگاه تكي/  گروهي درخواست ← خوابگاه ←دانشجويي 

گانه ثبت مشخصات گروه، اولویت اتاق  انجام شود. همچنین عملیات سه( نماینده گروه)عملیات این مرحله فقط باید توسط سرگروه  :تذكر

است براي  لازمانجام شده و در هر مورد  «پذيرش اعضاء»و  «ها تعريف اولويت» ،«تعريف گروه»هاي  و اعضاي گروه به كمك زیرفرم

 .كلیك نمایید( سمت چپ این پردازش بالايدر )فعال شدن فرم مورد نظر، بر روي آیکون مربوط به هر زیرفرم مطابق شکل زیر 

 
 .شود كه با استفاده از راهنماي زیر، چگونگي كار با هر فرم را مطالعه نمایید توصیه مي

 آدرس به دانشجویان رفاه صندوق یکپارچه سامانه به مراجعه با متقاضیان است لازم ب: پس از ثبت نام در سامانه بهستان

refah.swf.ir منوط آینده، تحصیلی سال برای خوابگاه ت درخوا تأیید /نمایند اقدام اقامت درخواست ثبت به نسبت 

  .باشدی م سامانه این در درخواست ثبت به
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 زیرفرم تعریف گروه()ف گروه تعری: 

توانید با وارد كردن شماره دانشجویي به عنوان نماینده  اید، مي مراجعه كرده سرگروه )نماينده گروه(در این زیرفرم اگر شما به عنوان 

 گروه و تکمیل ظرفیت اتاق و تعداد اعضاي آن، گروه خود را ایجاد نمایید. 

ك كرده و سپس با كلیك كردن روي یکي از سطرهاي كلی »ظرفیت اتاق درخواستي»بر روي راهنماي سمت چپ فیلدي با عنوان 

را جهت ثبت مشخصات گروه انتخاب نمایید. توجه  «اعمال تغییرات»هاي ممکن، آن را انتخاب كرده و در نهایت گزینه  معرف ظرفیت

است این  لازمشود.  فرم، شماره گروه ثبت شده ظاهر مي بالايدر  «شماره گروه»نام شود كه پس از اعمال تغییرات، در فیلدي به 

 .شماره یادداشت شده و براي عملیات بعدي در اختیار اعضاي گروه قرار داده شود

 

  (:زیرفرم پذیرش اعضاء)ثبت مشخصات اعضای گروه 

شماره »، شماره دانشجویي عضو در فیلد «ايجاد»است با كلیك بر روي  لازمبه ازاي هر یك از اعضاي گروه  ،پس از ورود به این زیر فرم 

جهت ثبت عضویت انتخاب شود. توجه شود كه عضویت سرگروه  «ايجاد»و سپس  «بررسي تغییرات»وارد شده و گزینه  «دانشجو

اعضاء توسط سرگروه تا قبل از تأیید و قبول عضویت  اصلاح و در مرحله تعریف گروه در سامانه ثبت شده است. همچنین حذف و قبلاً

 .و بعد از آن ممکن نیستتوسط هر عضو امکانپذیر بوده 

 است اعضاي گروه هر كدام عضویت  لازمپس از ثبت گروه و اعضاي آن توسط سرگروه،  :تأيید و قبول عضويت توسط هر عضو

 .خود را در گروه مذكور به صورت زیر تأیید نمایند

o  پذيرش اعضاء»و زیرفرم  «درخواست گروهي خوابگاه»با عنوان  19340ورود به پردازش شماره»  

o  و یا انتخاب آن به كمك  «شماره گروه»در فیلد ( كه توسط سرگروه به اعضاء داده شده)وارد كردن شماره گروه مورد نظر

 .در پایین فرم «جستجو»راهنماي شماره گروه و سپس كلیك روي گزینه 

o و مشخصات عضو اقدام  شود كه در یکي از سطرهاي آن نام پس از انجام مراحل مذكور در پایین فرم یك جدول ظاهر مي

 توسط سرگروه در گروه شود كه مشخصات عضو قبلاً این مشخصات به شرطي نمایش داده مي) .كننده نشان داده شده است

 (مورد نظر ثبت شده باشد

o كلیك كرده و در  «خیر»روي كلمه  «وضعیت پذيرش»عضو اقدام كننده در جدول پایین فرم تحت ستون  ،در مرحله بعد

 .گردد تبدیل شده و عضویت اقدام كننده در گروه به صورت قطعي تأیید مي «بله»به  «خیر» قداماثر این ا

o در صورتي كه این عملیات توسط هر یك از اعضاء انجام نشود، اختصاص اتاق انجام نخواهد شد. 
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 در خواست فرم هم اتاقي پر نکرده اند . جهت نکمیل نمودن آندسته از دانشجویان كه راهنماي ثبت نام درخواست انفرادي خوابگاه
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